
คูมือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลตำบลนาเมือง  อำเภอเสลภูมิ  จังหวัดรอยเอ็ด กระทรวงมหาดไทย 
......................................................................................................................................................................................... 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีสวนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยูหางจากอาคารอ่ืน หรือที่สาธารณะนอยกวาความสูงของ
อาคาร และอาคารที่อยูหางจากอาคารอ่ืน หรือที่สาธารณะนอยกวา 2 เมตร ตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงาน
ทองถิ่น ซึ่งเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอมดวย
เหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ ภายใน 45 วัน นบัแตวนัที่ไดรับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไม
อาจออกใบอนุญาต หรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายในกำหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว 
คราวละไมเกิน 45 แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลา และเหตุจำเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ กอนสิ้น
กำหนดเวลา หรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้น แลวแตกรณี 
  
ชองทางการใหบรกิาร 

สถานท่ีใหบริการ 
สำนักงานเทศบาลตำบลนาเมือง 

อำเภอเสลภูมิ จังหวัดรอยเอ็ด 45120 
โทร. 043-501633 

หรือ ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
หมายเหตุ : ระยะเวลาเปดใหบริการ 1-30 พฤศจิกายน ของทุกป 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการ วันจันทรถึงศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30-16.30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิขอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วันทำการ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร พรอมเอกสาร 

1 วัน เทศบาลตำบลนาเมือง 

2 การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 

2 วัน เทศบาลตำบลนาเมือง 

3 การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชน
ที่ดิน ตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่
กอสราง จัดทำผังบริเวณ แผนท่ีสังเขป ตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่เก่ียวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ 
พรบ.จัดสรรทีด่ินฯ 

7 วัน เทศบาลตำบลนาเมือง 

4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตรื้อ
ถอนอาคาร (น.1) 

35 วัน เทศบาลตำบลนาเมือง 



 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 
1 บัตรประจำตัวประชาชน           

          ฉบับจริง    1  ชุด 
          สำเนา      1   ชุด 
หมายเหตุ : กรณีบุคคลธรรมดา 

กรมการปกครอง 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
          ฉบับจริง   1  ชุด 
          สำเนา      1  ชุด 
หมายเหต:ุ กรณีนิติบุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

3 แบบคำขออนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1) 
          ฉบับจริง   1  ชุด 
          สำเนา      1 ชุด 
หมายเหต:ุ เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

- 

4 หนังสือรับรอบของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบ
ขั้นตอน วิธีการ และสิ่งปองกันวัสดุรวงหลนในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่
เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
          ฉบับจริง   1  ชุด 
          สำเนา     1  ชุด 
หมายเหตุ :  เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

 

5 โฉนดท่ีดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค. 1 ขนาดเทาตนฉบับทุหนาพรอมเจาของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนา กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดิน 
ตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหรื้อถอนอาคารในที่ดิน 
          ฉบับจริง   1  ชุด 
          สำเนา      1 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

- 

6 ใบอนุญาตใหใชท่ีดิน และประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ หรือใบอนญุาตใหใชที่ดิน และประกอบกจิการ 
(สวนขยาย) พรอมเงื่อนไข และแผนผังท่ีดินแนบทาย(กรณีอาคารอยูใน
นิคมอุตสาหกรรม) 
          ฉบับจริง   1  ชุด 
          สำเนา      1 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

- 

7 กรณีที่มีการมอบอำนาจ ตองมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป 30 
บาท พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบานหรือ
หนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ 
          ฉบับจริง   1  ชุด 
          สำเนา      1 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออก
เอกสาร 

8 บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของผูมีอำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคล ผูรับมอบอำนาจเจาของที่ดิน(กรณีเจาของที่ดินเปนนิติ
บุคคล) 
          ฉบับจริง    1  ชุด 
          สำเนา      1   ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

- 

9 กรณีที่มีการมอบอำนาจ ตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป 30 
บาท พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบานหรือ
หนังสือเดินทางของผูมอบ และผูรับมอบอำนาจบัตรประชาชนและสำเนา
ทะเบียนบาน ของผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอำนาจ
เจาของอาคาร (กรณีเจาของอาคารเปนนิติบุคคล) 
          ฉบับจริง    1  ชุด 
          สำเนา      1   ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูขออนุญาต 

 

10 หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบ พรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 
          ฉบับจริง    1  ชุด 
          สำเนา      1   ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

 

11 หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบ พรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู
ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
          ฉบับจริง    1  ชุด 
          สำเนา      1   ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

 

12 แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อ
พรอมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู ของสถาปนิก และวิศวกร
ผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ. 2528) 
          ฉบับจริง    1  ชุด 
          สำเนา      1   ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน 

 

 
คาธรรมเนียม 
 
ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1 เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนำบริหาร11 
 
ลำดับ ชองทางการรองเรียน/แนะนำบริการ 

1 งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด เทศบาลตำบลนาเมือง 
หมายเหตุ : 155 หมูที่ 5 ตำบลนาเมือง อำเภอเสลภูมิ  จังหวัดรอยเอ็ด 
โทรศพัท : 043-601533 
เว็บไซค : www.namuang.co.th 

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 
ลำดับ ชื่อแบบฟอรม 

1 แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินผูสูงอายุ 
 
 


